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1. Fejezet Altalanos rendelkezések

1. §

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Magyar Fejlesztési Kézpont Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: MFK)
ligykorébe tartozo kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének altalanos rendjét.

2. §

A Szabalyzatban hasznélt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. ,Ertelmezd rendelkezései"
korében meghatarozottak az iranyadok.

(1) Ertelmezé rendelkezések:
3.8
a) kbzérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évS és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es®, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informéaci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatol, 6nalld vagy
gylUjteményes jellegétdl, igy kiillonGsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed$ értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;
b) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kbzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzéaférhetévé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.
(2) Személyi hataly: a Szabélyzat hatdlya kiterjed az MFK-nil munkaviszonyban 1évé valamennyi
munkavdllaléra, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott
személyekre, akik kozérdeki adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelést és
adatfeldolgozast végeznek.
(3) Tdrgyi hatdly: e Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kovetkezd adatok igénylésére:

a) az MFK kezelésében 1év kozérdeki adatok, kézérdekb6l nyilvanos adatok, valamint

b) az MFK munkavallaléinak és a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatottak kdzérdekb6l nyilvanos adatai (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat).
(3) Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kézhitelt
nyilvantartasbol torténd -kiilén torvényben szabdalyozott - adatszolgaltatasra.

II. Fejezet
A kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

4. §

(1) A kézérdekii adat megismerése irant barki - széban, irasban, telefaxon vagy elektronikus tton - nyujthat
be igényt.

(2) Az MFK-hoz cimzett kézérdekl adatokkal kapcsolatos allampolgéri (postai uton vagy elektronikus
uton érkezett) megkereséseket az Informacids és Tajékoztatdsi Rendszerért felelés Divizid rogziti és
gondoskodik azoknak az adatigényléssel érintett szervezti egység vezetdjének részére torténd tovabbitasardl,
tekintettel arra, hogy az MFK szervezeti egységének vezet6i (igazgatd- helyettesek, divizid vezetdk és
titkarsagvezetd) azok, akik felelosek az adott szervezeti egységiiket érintd kozérdekii adatigénylések
teljesitésért. Amennyiben a kzérdek(i adatigénylés nem az adatigenyles@mftk.gov.hu email cimre érkezik,
vagy nem koézvetleniil az Informacios és Tajékoztatasi Rendszerért felelds Divizid vezetdje részére kertil
kézbesitésre, abban az esetben is az adatigénylést el kell juttatni haladéktalanul, postai kézbesités esetén
személyesen az Informacios és Tajékoztatasi Rendszerért felel6s Divizio vezetdjének részére, elektronikus
megkeresés esetén az adatigenyles@mtk. gov.hu-ra email cimre, rogzités céljabol, amely megtorténtét
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kovetben a Divizid vezetd részérdl keriil tovabbitasra az érintett szervezeti egység vezetdje részére
igyintézés céljabol.
(3) A szervezeti egységek vezetd a kérelmet haladéktalanul kételes megvizsgalni teljesithetdség
szempontjabol az alabbi kitételek szerint:
a kért adat tekintetében adatkezelének mindsil-e,
az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
az igényelt adatok kézérdek(i adatnak mindsiilnek-e,
megtalalhatok-e a honlapon,
az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatdsa, és az MFK vonatkozasaban ez milyen
koltségterhet jelent.
(4) A déntés meghozatalara irAnyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgald adat a keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt kezeld
szerv az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra tekintettel engedélyezheti.
(5) Ha akért adatot nem az MFK kezeli, a kérelmet tdrvény eltéré rendelkezése hidnyaban - haladéktalanul,
de legkésobb nyolc munkanapon beliil meg kell kiildeni az illetékes szervhez, a kérelmezd egyidejii értesitése
mellett.
(6) Ha az igényb6l nem allapithaték meg a teljesitéshez sziikséges tovabbi informaciok, az
igényl6t meg kell keresni ezek potlasa érdekében.
(7) Ha a kérelmezd nem tudja a kért adatot pontosan megjeléini, az MFK, mint adatot kezeld - amennyiben
lehetséges -koteles segitséget nyujtani.
(8) Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv a
honlapjan mar kozzétett - a fellelhetdséget is ideértve -, az igénylot errdl tdjékoztatni
kell. Ez nem mentesiti az MFK-t az adatszolgaltatas kotelezettsége alol.
(9) A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat - az MFK kiadmaényaiban, honlapjan vagy mas modon jogszer(ien -mar
nyilvanossagra keriilt;
b) az igényelt adat az MFK munkatarsainak nevére, beosztasara, munkahelyi elérhetdségére
vonatkozik;
C) az igény az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos téjékoztatassal teljesithetd;
d) az igényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito;
€) az adatigénylés arra irAnyul, hogy egy ligy folyamatban van-¢; ebben az esetben a szobeli tajékoztatas
nem terjedhet il ezen tény kozlésén,
(10) A szdbeli igényrol feljegyzést kell késziteni és az igényldt lehetdleg mar az igény eldterjesztésekor
nyilatkoztatni kell az 6. § (3) bekezdésében foglaltakrol.
(11) Ha az igényld szobeli tdjékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell
késziteni.

(12) A (9) bekezdés a) pont szerinti szébeli igény a kért dokumentum - faxon, illetve elektronikus
dokumentumban torténd -megkiildésével is teljesithetd. Az elkiildés bizonylatat meg kell 6rizni.

s. §
(1) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jar - az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve mdodon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.
(2) Az MFK a kérelmeket az adatokba val6 betekintés lehetdvé tételével is teljesitheti.
(3) Betekintésre az MFK székhelyén, helyiségeiben, munkaid6ben, az igényldvel eldzetesen egyeztetett
idépontban keriilhet sor. Betekintés esetén az igényl$ az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve az adatokrol
masolatot kérhet. Ennek megtérténtérol az iratok koézt feljegyzést kell késziteni.
(4) Ha a k6zérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.§

(1) Masolat készitésével 6sszefliggésben felmeriilt, koltséggel aranyos térités kérhetd, melynek

Osszegét az igényld kérésére eldre kozolni kell.

(2) A koltségtérités pontos Osszegét az MFK az adatszolgéltatast megeldz6en koteles meghatarozni. A
koltségtérités Osszegét €és megfizetésének modjat a kiilén jogszabélyban eléirt, a szamviteli politika részét
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képezd onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzatban foglaltak, valamint a a kozérdeki adat iranti
igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
szabalyai szerint kell megallapitani.

(3) Az igénylotol egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja
vagy modositja kérelmét. Amennyiben a kéltségek megtéritését nem vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt
adatokr6l csak olyan formaban és moédon kaphat tdjékoztatast, amely a lehet legkisebb koltséggel
teljesitheto.

7.8

(1) Ako6zérdeki adat megismerésére irdnyulé igénynek az igény tudomasara jutasat kévetd legrovidebb ido
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Jelentds terjedelm(i, nagyszamu adatra vonatkozo
adatigénylés esetén a hatarid6 15 nappal meghosszabbithatd az Infotv.

29. § (2) bekezdése szerint.

(2) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irasban értesiteni kell
az igénylot.

(3) Amennyiben az igényl6 az igényben elektronikus levelezési cimét is kozolte, akkor elektronikus uton is
értesiteni kell az igény teljesitésének megtagaddsarol.

(4) A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak az Infotv. 31.
§-aban meghatarozottak szerinti birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast is tartalmaznia kell.

(5) A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, és az abban
foglaltakrol minden évben januar 31-éig tijékoztatni kell a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatoésagot.

8.§

Az igényld adatigényléshez kapcsolodo személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az, az igény
teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is- elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kbvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni
kell.

III. Fejezet
A kozérdekil és a kozérdekbdol nyilvianos adatok kozzététele és a kitelezéen kiozzéteendd
adatok nyilvinossagra hozatalanak biztositasa

9.§

(1) Az MFK a kézfeladatanak ellatdsa soran a feladatkorébe tartozé iigyekben koteles elésegiteni és
biztositani a kézvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat killonds tekintettel

a) az MFK koéltségvetésére és annak végrehajtasara;

b) a kézpénzek felhasznalasara és az erre kétott szerzodésekre vonatkozoéan.

(2) Az MFK tevékenységével kapcsolatos adatokat rendszeresen elektronikusan vagy méas médon kézzé kell
tenni és lehetové kell tenni, hogy azokat barki megismerhesse, kiilonds tekintettel az MFK

b) szervezeti felépitésére;

¢) szakmai tevékenységére, illetve annak eredményességére is kiterjedo értékelésre;

d) a birtokaban 1év6 adatfajtakra;

¢) gazdalkodésara.

(3) Barki szamaéra lehetdvé kell tenni, hogy az MFK adatkezelésében levé rendszeresen nem kozzétett
kozérdekil adatot megismerhesse kivéve, ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult szerv dllami vagy
szolgalati titokkd nyilvanitotta, illetve, ha a nemzetkdzi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan az adat
mindsitett adatnak tekinthetd, tovabba, ha a k6zérdek(i adatok nyilvanossagahoz vald jogot

a) honvédelmi;
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b) nemzetbiztonsagi;
e) biiniild6zési vagy blinmegel6zési;
d) kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai,
e) kiiliigyi vagy nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra trténd;
f) birdsagi vagy kozigazgatasi eljarasi
érdekbol térvény korlatozza.

10. §

(1) Az MFK az Infotv. alapjan kozérdekii és kézérdekbd] nyilvanos adatok megismerésének a
lehet6ségét a http:/mfk .gov hu/kozerdeku-adatok.html cimii internetes honlapon biztositja barki
szamara.

(2) Az MFK a kozzétett kozérdekii adatokrol kozzétételi listat vezet.

(3) a Kozzétételi lista tartalmazza
a) a kozérdek adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok korét,
b) az a) pontban megjeloltek kbzzétételére, helyesbitésére, frissitésére, megorzésére kijelolt
feleldsoket.

(4) Az MFK a kozzétett adatok megismerését személyazonosité adatok kozléséhez nem kotheti. Az
elektronikusan koézzétett kdzérdekil adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szilkséges, a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul torolni kell.

Melléklet
Infotv. szerinti kozzétételi lista
1 szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megdrzes Felelés
1. | A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A Az eldzd Titkérsag
székhelye, postai cime, telefon- és valtozasokat allapot térlend6
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, kovetden
ugyfélszolgalatanak elérhetdségei azonnal
2. | A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A Az el6z6 allapot | Titkarsag
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes valtozasokat torlendd
szervezeti egységek feladatai kovetden
azonnal
3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az A Az elozd Titkarsag
egyes szervezeti egységek vezetéinek neve, valtozasokat allapot torlendd
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és kovetden
telefaxszama, elektronikus levélcime) azonnal
4. | A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati A Az el6z6 Titkarsag
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és valtozasokat allapot torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az kovetden
ugyfélfogadasi rend azonnal
5. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A Az el6zd allapot | Titkarsag
feliigyeleti szervének, az 1. pontban valtozasokat 1 évig
meghatdrozott adatai kévetden archivumban
azonnal tartasaval
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I Tevékenységre, milkédésre vonatkozo, adatok

nyUjtott juttatdsok fajtdja és mértéke

Osszesitve

Adat Frissités Meg0rzés Felelos
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, | A Az el6zd Titkarsag
hataskorét és alaptevékenységét | valtozasokat allapot 1 évig
meghatdrozé, a szervre vonatkozo | kovetden archivumban
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi | azonnal tartasaval
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti ¢s miikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatalyos és teljes szovege
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott | A Az el6z0 Minden
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird | valtozasokat allapot 1 évig | nyilvantartés
adatai (név, formatum, az adatkezelés | kovetden archivumban | vezetésével érintett
célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek | azonnal tartasaval szervezeti egység
kore, az adatok forrasa), az adatvédelmi vezetdje
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal -alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok faitai,
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett | A vizsgalatrdél | Az eldzd Informacios,
alaptevékenységgel kapcsolatos | szolo6 jelentés | allapot 1 évig | Koordinacids és az
vizsgalatok,  ellenérzések  nyilvanos | megismerését | archivumban | Eurdpai Unios
megallapitasai kovetden tartasaval Kapcsolatokeért
haladéktalanul Felelds Divizié
A kozérdekii adatok megismerésére | Negyedévente | Elozé allapot | Valamennyi
irAnyuldé igények intézésének rendje, az torlendd szervezeti
illetékes  szervezeti  egység  neve, egység
elérhetdsége, és ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelos, vagy az informacids
jogokkal foglalkoz6 személy neve
5. | Azon kozérdekli adatok hasznositasara | Negyedévente | Az el6zd Titkarsag
iranyulé szerz6dések listaja, amelyekben a allapot 1 évig
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do archivumban
fét tartasaval
111. Gazdalkodasi adatok
Adatok Frissités Megorzés Felel6s
1.| A kozfeladatot  elladt6  szerv  éves | A A kozzétételt Igazgatasi
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti | valtozasokat kovetd 10 évig | és
beszamoldja vagy éves koltségvetési | kdvetben Pénziigyi
beszamoldja azonnal Divizié
2.1 A kozfeladatot ellato szervnél | Negyedévente | A kiilén Igazgatasi
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi jogszabalyban | és
Juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok, meghatarozott | Pénziigyi
illetve Osszesitve a vezeték ¢és vezetd ideig, de Divizié
tisztségviselok illetménye, munkabére, és legalabb 1 évig
rendszeres juttatdsai, valamint archfvumban
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak tartasaval




MAGYAR FEJLESZTESI KOZPONT

Az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznalasidval, az  &allamhaztartishoz
tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatdis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést kot felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai,

A dontés
meghozatalat
kévetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovet6 5 évig

Titkarsag

Kozbeszerzési informaciok (éves
terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkdotott
szerz0désekrol)

[ Negyedévente | archivumba

n tartasaval

! Titkérs;ig




